THW-Jugend

Stellenausschreibung

Die THW-Jugend ist die Nachwuchsorganisation der Bundesanstalt Technisches Hilfswerk
(THW). Die THW-Jugend Schleswig-Holstein hat 32 Jugendgruppen, entsprechend der
Ortsverbande des THW in Schleswig-Holstein und einen Stitzpunkt in Louisenlund und steht
fur eine kinder- und jugendgerechte Verbandsarbeit.

Wir, die THW-Jugend Schleswig-Holstein e.V., suchen ab sofort eine

Assistenzkraft (w/m/d) auf 850-Euro-Basis (60 Std./Monat)

zur Unterstitzung der Landesjugendleitung und der Geschaftsfihrung in Kiel.
Die Stelle ist zundchst befristet bis 31.12.2019. Eine Verlangerung wird angestrebt.
Hauptaufgaben

e Unterstlitzung bei allgemeinen Burotatigkeiten

e Planung von Seminaren und anderen Veranstaltungen

e Unterstlutzung bei der Organisation unseres Landerjugendlagers
e Satzungsanpassungen der Jugendgruppen zur Gemeinnitzigkeit

Wir suchen

e Erfahrungen in administrativen Tatigkeiten, gerne auch im Eventbereich
e Kenntnisse im Bereich Satzungen und Gemeinnutzigkeit

e Sehr gute Kenntnisse im Umgang mit MS-Office Word, Excel und Outlook
e Effiziente, eigenverantwortliche und ergebnisorientierte Arbeitsweise

e Teamfahigkeit, Plunktlichkeit und Zuverlassigkeit

e Bereitschaft zur Arbeit in Abendstunden und an Wochenenden

Wir bieten

e Eine interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit mit flexibler Arbeitszeiteinteilung
e Ein angenehmes Arbeitsklima in einem dynamischen und aufgeschlossenen Team
e Eine mogliche Aufgabenerweiterung bei Interesse und vorhandenen Kompetenzen

Die vollstandigen und aussagekréaftigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf,
Zeugnisse) sind bis zum 06.03.2019 an das Projektbiro der THW-Jugend Schleswig-

Holstein e.V. zu richten: Per Mail an stellenausschreibung@thw-jugend-sh.de oder postalisch
an: THW-Jugend Schleswig-Holstein e.V., Langer Segen 8-10, 24105 Kiel. Die
Bewerbungsgesprache finden voraussichtlich in KW 11 statt.

Fur Ruckfragen steht Ihnen unsere Bildungsreferentin Frau Wiebke Lippold telefonisch unter
0431/ 56038586 und per Mail unter Wiebke.Lippold@thw-jugend-sh.de zur Verfigung.




