
Verstärken Sie unser Team zum nächstmöglichen Zeitpunkt als 

Sachbearbeiter (m/w/d) Jugendrotkreuz
in Teilzeit mit 19,25 Stunden/Woche. Die Stelle ist unbefristet zu besetzen. 

Der DRK-Landesverband Schleswig-Holstein e. V. ist ein Spitzenverband der freien Wohlfahrtspflege, nationale Hilfsgesellschaft und ein modernes Dienstleistungsunternehmen. Mit seinen ca.
1.000 Mitarbeitenden betreibt er soziale und therapeutische Einrichtungen und Dienste.

Ihre Aufgaben
Sie übernehmen das Einladungs- und Absagemanagement, sowie das Vertragsmanagement und kommunizieren mit den Tagungshäusern
Das Organisieren von Ausstattung, Technik und Medien für interne und externe Veranstaltungen liegt in Ihren Händen
Sie übernehmen Assistenzaufgaben, schreiben Rechnungen und prüfen Eingangsrechnungen
An wichtigen Gremiensitzungen, auch in den Abendstunden (max. 5 Sitzungen im Jahr) und am Wochenende (2x Jahr Wochenende), nehmen Sie teil und protokollieren diese
Das Controlling gehört ebenso zu Ihrem Verantwortungsbereich

Ihr Profil
Nach abgeschlossener kaufmännischen Ausbildung haben Sie idealerweise Berufserfahrung im Bereich der Schulungs- und Bildungsarbeit in Wohlfahrtsverbänden gesammelt
Netzwerk- und Teamkompetenz in Verbindung mit einer selbstständigen Arbeitsweise bringen Sie mit
Sie haben gute Kenntnisse im Projektmanagement und bei der Erstellung von Präsentationen

Wir bieten Ihnen
Ein faires Gesamtpaket aus einer flexiblen Gleitzeitregelung mit der Möglichkeit auch im Homeoffice zu arbeiten und einer tarifvertraglichen Vergütung mit zusätzlicher betrieblicher
Altersvorsorge und Sonderzahlung
Gelegenheit zur Fort- und Weiterbildung
Neben mind. 29 Tagen Urlaub sind auch Heiligabend und Silvester arbeitsfrei
Gute Erreichbarkeit mit dem ÖPNV, Unterstützung des Jobtickets und des Bike-Leasings
Vielfältiges betriebliches Gesundheitsmanagement mit einer zusätzlichen externen Mitarbeitendenunterstützung in herausfordernden Lebenslagen
Zahlreiche Vergünstigungen durch DRK-Mitarbeitendenvorteile

Für Rückfragen steht Ihnen Frau Lenschau gern telefonisch zur Verfügung: 0431 5707-212

Schwerbehinderte Bewerbende werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt.

Lernen Sie den DRK-Landesverband Schleswig-Holstein e. V. als attraktiven Arbeitgeber auch im Internet unter www.drk-sh.de kennen.

 

Möchten Sie Teil unseres Teams werden?
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! Senden Sie uns gerne Ihre Unterlagen über unser Karriereportal www.drk-karriere.sh

 

DRK-Landesverband Schleswig-Holstein e. V.
Personalwesen
Klaus-Groth-Platz 1, 24105 Kiel

https://www.nah.sh/de/fahrkarten/jobticket/
https://bikeleasing.de/
http://www.otheb.de/
https://drk.mitarbeitervorteile.de/login-input.action
http://www.drk-sh.de/
https://drk-sh.dvinci-hr.com/de/jobs
https://www.drk-sh.de/

